STADT SUHL /THUR. T ) e
Der Oberbirgermeister

Geschaftsverteilungsplan der Stadtverwaltung Suhl
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Bereich OB

Biiro des Oberbiirgermeisters

Produkte Aufgaben

. Leitungsaufgaben, Kontrolle und Beratung der Dezernate durch den Oberbirgermeister
. Bearbeitung politischer Anfragen

. Sekretariatsaufgaben

. Vorbereitung von Entscheidungen des Oberbirgermeisters

. Burgerangelegenheiten (Entgegennahme von Anliegen, etc.)

. Ehrungen

. Einwohnerversammlungen

. Presse- und Offentlichkeitsarbeit inkl. Soziale Medien

. redaktionellen Betreuung der Homepage
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Sitzungsdienst

1. Vorbereitung, Durchfihrung und Nachbereitung der Sitzungen des Stadtrates

2. Kontrolle der Beschlisse hinsichtlich ihrer Umsetzung durch die Ausschiisse und Verwaltung

3. Kontrolle und Verteilung der Unterlagen fiir die Ausschusssitzungen sowie Abstimmung mit den Sekretaren der Ausschiisse

4. Gewahrung der Einsichtnahme von Biirgern in Protokolle und Beschliisse des 6ffentlichen Teils der Sitzungen

5. Berechnung und Anordnung der Entschadigungen fiir Stadtratsmitglieder, sachkundige Biirger, Mitglieder des Ortsteilrates und
Mitglieder der Wohngebietsbeitrage

Datenschutz
Bearbeitung der Aufgaben als behérden-interne/r DSB entsprechend der gesetzlichen Vorgaben des ThiirDSG und der DSGVO
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Verwaltungsstellen

Produkte Aufgaben

1. Blirgerberatungen und Birgersprechtage

2. Standige Kontrolle die Ortsteile in Bezug auf Ordnung, Sauberkeit und Sicherheit
3. Zusammenarbeit mit Vereinen und Einrichtungen der Ortsteile

4, Betreuung stadteigener Geb&ude /Einrichtungen

5. Beschaffung, Ausgabe und Abrechnung von Entsorgungsmaterialien

6. Bearbeitung von Vorgangen im Einwohnermelde- und Passwesen

Stabsstelle fiir Stadtplanung, Stadtentwicklung und Wirtschaftsforderung

Produkte Aufgaben

. Leitungsaufgaben

. Bearbeitung politischer Anfragen

. Mitwirkung bei der Landes- und Regionalplanung

. Gesamtstadtische Entwicklungsplanung (Integriertes Stadtentwicklungskonzept)
. Flachennutzungsplanung

. Bebauungsplanung

. stadtebauliche Stellungnahmen und Auskiinfte zu planungsrechtlichen Zulassigkeiten von Vorhaben
. Stadtbereichsplanung

. Férdermittelbetreuung

10. Stadtsanierung

11. Vermessung

12. digitale Stadtkarte einschlieflich Kartenbereitstellung

13. KAG

14. Betreuung der Dorferneuerung und LEADER

15. Erstellung Landes- und Bundesmonitoring

16. Wohnungsbauférderung
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Wirtschaftsforderung

1. Entwicklung und Umsetzung von Vermarktungsstrategien fiir Gewerbe- und Wohnbauflachen der Stadt

2. Unterstlitzung von kleinen und mittleren Unternehmen sowie Investoren bei der Bewaltigung von Genehmigungsverfahren in
der Verwaltung

3. Bearbeitung von Infrastrukturférderantragen im Bereich Breitband, Gewerbe und Gewerbegebiete und Erstellung der Verwen-
dungsnachweise

4. Unterstutzung einer offentlichkeitswirksamen Imagekampagne fiir die Wirtschaft der Stadt Suhl

. Koordinierung der MaRnahmen zum ,,Breitbandausbau” in der Stadt Suhl

. Infrastrukturkataster

. Beteiligung bei der Entwicklung von Wohnbauflachen der Stadt Suhl

. Umsetzung und Betreuung des Citymanagements

. Leitung der AG Innovation / Bildung und Mitwirkung der AG Wirtschaftsforderung der KAG Oberzentrum
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Denkmalschutz

1. Fachliche Erstellung des Erlaubnisbescheides entsprechend § 13 ThiirDSchG (Erlaubnis) und § 14 ThirDSchG (Erlaubnisverfah-

ren)

2. Fachliche Erstellung d. Zustimmung zur Baugenehmigung entspr. §§ 13 und 14 ThirDSchG

3. Kontrolle und fachliche Begleitung der Durchfiihrung von MaRnahmen an Kulturdenkmalen

4. Erarbeitung von Stellungnahmen zu Bauleitplanungen, die Kulturdenkmale und Denkmalensemble

5. Bearbeitung von Aufgaben im Rahmen der Nachweisfiihrung von Bau-, Kunst- oder Bodendenkmalen

6. Priifung und Bestatigung des Vorkaufrechtsverzichts nach § 30 ThiirDSchG

7. Beratung und Unterstiitzung der Eigentiimer sowie Durchsetzung denkmalpflegerischer Belange bei der Vorbereitung und
Durchfiihrung von MaRnahmen

8. Vorbereitung, Durchfiihrung und Nachbereitung des jahrlichen , Tag des offenen Denkmals”

9. Vorbereitung und Vergabe des jahrlichen Denkmalpreises

10. Erforschung d. Baugeschichte und Erarbeitung von Konzeptionen zu speziellen Themen
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Rechnungspriifungsamt

Produkte Aufgaben

. Leitungsaufgaben

. Bearbeitung politischer Anfragen

. Durchfiihrung der ortlichen Priifung des Jahresabschlusses und des Gesamtabschlusses der Stadt Suhl

. Durchfiihrung von Betatigungspriifungen bei den Unternehmen der Stadt Suhl

. Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen

. gutachterliche Stellungnahmen zu Verdanderungen in Verfahrensweisen der Haushalts- und Finanzwirtschaft
. Prifung von Ausfiihrung, Objektiibernahme und Abnahme

. Priifungen zu StraBenausbau- und ErschlieBungsbeitragsberechnungen sowie Baugenehmigungsverfahre
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Amt fiir Kultur, Tourismus und Sport

Produkte Aufgaben

1. Leitungsaufgaben
2. Bearbeitung politischer Anfragen
3. Sekretariatsaufgaben

Kultur

. Organisation und Durchfiihrung kultureller Veranstaltungen

. Vereinsférderung

. Kulturférderung

. Erarbeitung, Fortschreibung und Umsetzung des Kulturkonzeptes

. Vorbereitung, Durchfihrung und Nachbereitung des jahrlichen Weihnachtsmarktes
Blrgerehrungen, Ehrenamt

. Eintragungen in das Goldene Buch

. Koordinierung der Europaarbeit der Stadt Suhl

. Koordinierung der Stadtepartnerschaften der Stadt Suhl
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Tourismus

1. Erarbeitung, Fortschreibung und Umsetzung des Tourismuskonzeptes

2. Strategische Ausgestaltung des stadtischen Wanderwegenetzes unter touristischen Gesichtspunkten
3. Planung von touristischen Radverkehrsrouten in und um Suhl

4. Betreuung der Marke Suhl gemaR Markenhandbuch

Sport
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. Planung und Vergabe der stadtischen Sporteinrichtungen

. Unterstlitzung der Sportvereine beim Bau von Sportstatten

. Sicherung und Betreuung ausgewahlter stddtischen Sporteinrichtungen
. Unterstlitzung der Betreiber der Freibader

. Organisation und Durchflihrung von Sport- und Ehrungsveranstaltungen
. Erstellung und Fortschreibung des Sportstattenentwicklungsplan

. Sport(-vereins)férderung
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Waffenmuseum

Produkte Aufgaben

. Erfassung, Bestimmung und Inventarisierung der Sammlungsobjekte

. Erhaltung u. Pflege der Sammlungsobjekte

. Konservierung der Exponate fir die Lagerung

. Auswahl von Exponaten fiir Restaurierungsarbeiten

. Beantwortung von fachlichen Anfragen

. Organisation des Leihverkehrs des Museums

. Bearbeitung der versicherungstechnischen Erfordernisse

. Fihrungen und Besucherbetreuung

. Durchfiihrung von Sonderveranstaltungen, Projekttagen, Prasentationen, etc.

10. Padagogische Bildungs- und Vermittlungsarbeit

11. Aufbau und Betreuung einer Fachbibliothek des Waffenmuseums, einschl. Inventarisierung und Organisation der Ausleihe
12. Forschungsarbeit, insbesondere regionale Waffengeschichte, regionale Waffentechnik

13. Koordinierungen mit dem Ordnungs- und Blrgeramt, dem Landesverwaltungsamt, dem Bundeskriminalamt Wiesbaden sowie
dem Bundesamt fir Wirtschaft und Ausfuhrkontrolle

14. Kassen- und Souvenirabrechnung

15. Fihren der Besucherstatistik
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Finanzdezernat (l)

Bereich Finanzdezernat

Produkte
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\ Aufgaben

1. Leitungsaufgaben

2. Bearbeitung politischer Anfragen

3. Kontrolle und Beratung der Fachamter durch Dezernent
4. Sekretariatsaufgaben




Amt fiir Prozessmanagement

Produkte Aufgaben

1. Leitungsaufgaben

2. Bearbeitung politischer Anfragen
3. Sekretariatsaufgaben

4. Zensus

5. IT-Sicherheit

Organisation/ IT-Organisation

1. Organisation der Verwaltung, Verwaltungssteuerung und
Verwaltungsentwicklung, Aufgaben- u. Verwaltungsgliederung

. Regelung des Dienstbetriebes, einschl. Geschaftsverteilung
und Zustandigkeitsregelungen

. Stellenplanung und Stellenbemessung

. Stellenbewertung

. Prozessentwicklung, Prozessoptimierung

. Etablierung und Betreuung eines Dokumentenmanagementsystems (DMS)

. Bearbeitung von Fordermitteln im Bereich E-Government

. Online-Biirgerservice
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IT und Kommunikation

1. Beschaffung, Einsatz und Betreuung von Hard- und Software

2. IT-Konzeption u. -Koordination in der Stadtverwaltung, einschl.
Einrichtungen und Schulen

3. Betreuung Netze und Serverinfrastruktur inkl. Administration
und Intranet

4. Anwenderbetreuung

5. Dokumentenmanagement

6. Telekommunikation (Festnetz und Mobiles Netz)

Statistik

1. Bearbeitung der Einwohnerstatistik der Stadt Suhl

2. Erstellen von Auftragsstatistiken fiir Fachamter/ Einrichtungen der Stadtverwaltung

3. Erarbeitung von Auftragsstatistiken fur das Thir. Landesamt fiir Statistik, den Deutschen Stadtetag sowie Firmen und
Unternehmen

4. Mitwirkung am Zensus (bei Bedarf)

5. Filhrung der Kommunalstatistik It. Satzung
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Personal- und Hauptamt

Produkte Aufgaben

1. Leitungsaufgaben
2. Bearbeitung politischer Anfragen
3. Sekretariatsaufgaben

SG Personalwesen

. Personalbedarfsplanung und Personaleinsatz

. Vollzug des Beamten- und Tarifrechts

. Beziigeberechnung und -auszahlung

. Personalbewirtschaftung

. Aus- und Fortbildung

. Kontaktstelle zu Personalrat, Berufsgenossenschaften und Arbeitgeberverband
. Arbeitssicherheit

. Betriebsarztlicher Dienst

. e-Bike
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SG Zentrale Dienste

1. Versicherungsangelegenheiten der Verwaltung
2. Zentrale Beschaffung

3. Zentraler Fuhrpark

4. Parkraumbewirtschaftung

5. Poststelle

Stadt- und Verwaltungsarchiv

1. Informations- und Benutzerdienste im Stadtarchiv

2. Ubernahme, Bewertung, ErschlieRung, Bestandssicherung und Pflege von historischem Archivgut

3. offentlichkeitswirksame Auswertung und Prasentation

4. Annahme, Verwahrung, Bereitstellung und Kassation von Verwaltungsschriftgut durch das Verwaltungsarchiv entspre-
chend Aktenordnung

5. Aktenordnung, Aktenplan
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Kammerei

Produkte Aufgaben

1. Leitungsaufgaben

2. Bearbeitung politischer Anfragen

3. Beantwortung von Anfragen von Fachverbdnden, Rechnungshof, etc.
4. Sekretariatsaufgaben

5. Finanz-, Vergabe- und Rechnungspriifungsausschuss

6. Statistiken

SG Haushalt

. Erstellung der Haushaltssatzung und des Haushaltsplanes

. Koordinierung und Uberwachung der Haushaltsdurchfiihrung

. Mittelbewilligungen, -freigaben, -sperren

. Berichtswesen / u. a. Berichterstattung zur Haushaltsdurchfiihrung

. Haushaltskonsolidierung sowie Erarbeitung, Fortschreibung und Auswertung von Haushaltssicherungskonzepten

. Erstellung des Jahresabschlusses

. Anlagenbuchhaltung

. Investitionsplanung und -controlling

. Kredit- und Schuldenmanagement

10. Verwaltungscontrolling

Beteiligungssteuerung

1. Erstellung der Beteiligungsberichte gemal § 75 a ThirkKO

2. Fuhren der zentralen Informationsstelle fir alle Beteiligungen

3. Uberwachung der finanziellen Auswirkungen der Beteiligungen auf den Haushalt der Stadt (Finanzcontrolling)

4. Umsetzung der gesetzlichen Vorgaben als Aufgabentriger des OPNV

5. Auswertung des Berichtswesens, wie Priifungsberichte, Geschaftsberichte und Quartalsberichte der Unternehmen so-
wie Erstellung von Wirtschaftsplan- und Jahresabschlussanalysen

6. Verantwortliche Begleitung der Verfahren zur Vergabe der Konzessionen fiir Strom und Gas auf der Grundlage der Kon-
zessionsabgabeverordnung
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SG Geschiftsbuchhaltung

1. Geschaftsbuchfiihrung

2. Unterstlitzung der Fachamter bei Haushaltsplanung und —durchfiihrung sowie FérdermaRnahmen
3. Bearbeitung stadtischer Steuerangelegenheiten

4. Bearbeitung der stadtischen BgAs

5. Interne Leistungsverrechnung
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6. Mitwirkung bei Kalkulationen
7. Bearbeitung von Projekten z. B. e-Rechnung, Einfihrung § 2b UStG

SG Stadtkasse/ Vollstreckung

1. Abwicklung des baren und unbaren Zahlungsverkehrs der Stadtverwaltung
2. Finanzkontenbuchhaltung

3. Debitoren-, Kreditorenbuchhaltung

4. Verwaltung der Finanzmittel/Liquiditatsplanung und -sicherung

5. Archivierung der Belege

6. Mahn- und Vollstreckungswesen

7. Niederschlagung von Forderungen

SG Abgaben
1. Festsetzung und Erhebung kommunaler Steuern, Gebihren und Beitragen

2. Abrechnung von Erstattungsleistungen nach ThirKAG
3. Stundung und Erlass von Forderungen

4. Pflege der Personenstammdaten als Kreditor/Debitor
5. Zentraler Ermittlungsdienst




Hochbau- und Liegenschaftsamt

Produkte Aufgaben

1. Leitungsaufgaben
2. Bearbeitung politischer Anfragen
3. Sekretariatsaufgaben

SG Baudurchfiihrung
1. Bauherrenaufgaben fir die stadtischen Bauinvestitionen im Hochbau zzgl. Aufgaben / Leistungen

SG Gebdudeverwaltung

1. Verwaltung und Bewirtschaftung der Gebaude im Eigentum der Stadt Suhl (Feuerwehren, Museum, Schulen,
Verwaltungs-, Wohn- und Geschaftsgebaude)

2. Beauftragung und Steuerung gesetzlich vorgeschriebener Wartungs- und Priifauftrage (z.B. RWA-Anlage, Feststellanla-
gen, Elektroanlagen, Rauchmelder etc.)

3. Planung und Durchfiihrung von BaumalRnahmen zur Werterhaltung

4. Erstellung von CAD-Planen und CAD-Planungen

5. Steuerung und Ausgabe Schlissel (Schlisselverwaltung zu den Objekten)

6. Absprache, Erstellung und Abrechnung zu Mietvertragen

7. Erstellung von Betriebskostenabrechnungen

8. Uberwachung und Abrechnung der Energiekosten (Strom, Warme, Wasser)

9. Raumvergabe in den beiden Rath&dusern fir externe Nutzer

10. Objektbegehungen mit Schadensanalyse und entsprechender Haushaltplanung im Bereich der Werterhaltung und der
Investitionen

11. Hausmeisterdienste an allen oben genannten Objekten (siehe Punkt 1.), Hallenwartdienste nur an der Turnhalle RS
Paul-Greifzu

12. Verwaltung von Toiletten- und Uhrenanlagen

SG Liegenschaftsverwaltung

1. Bearbeitung Vorkaufsrechtsprifung inkl. Gebiihrenbescheid

2 Bearbeitung von Vorgédngen nach dem Entschadigungsgesetz

3. Bearbeitung von Antragen auf Grundsttickserwerb / Grundsticksverkauf inkl. Notarieller Vertrage
4. Absprachen, Vorbereitung und Beauftragung von Grundstiicksvermessungen

5. Beauftragung von Verkehrswertgutachten

6. Durchfiihrung von Umlegungsverfahren

7. Bearbeitung von herrenlosen Grundstiicken (weile Flachen)

8. Bearbeitung von Antragen auf Gestattungen

9. Bearbeitung von Antragen auf Dienstbarkeitsbestellung
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10. Bearbeitung und Verwaltung von Pachtantrdgen fiir Garagen / Garten / Stadtverband Kleingarten einschl. Sollstellung
11. Bearbeitung und Verwaltung von Pachtantragen fiir Sonstiges (z. B. Funkmaste, Werbeanlage) einschl. Sollstellung
12. Niederschlagswassergebiihr fir bestehende Pachtvertrage einschl. Sollstellung

13. Vertrage flr temporadre Werbeanlagen inkl. Rechnungslegung

14. Bearbeitung und Verwaltung von Erbpachtvertragen

15. Verwaltung und Unterhaltung der stadtischen Grundstiicke (z. B. Grundsteuerbescheide, Schadenregulierung usw.)




Eigenbetrieb Kommunale Dienstleistungen Suhl

Produkte Aufgaben

1. Leitungsaufgaben
. Bearbeitung politischer Anfragen
. Sekretariatsaufgaben

w N

. Kassen- und Rechnungswesen / Personal

. Abfallwirtschaft

. Abfallbeseitigung/ Stadtreinigung/ RC-Hof
. StraBenverwaltung

. StraBenunterhalt/ Winterdienst

. StraBenbeleuchtung

10. Griunflachen/ Friedhofe

11. Wertstoffmanagement
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Ordnungsdezernat (ll)

Bereich Ordnungsdezernat

Produkte Aufgaben

1. Leitungsaufgaben

2. Bearbeitung politischer Anfragen

3. Kontrolle und Beratung der Fachdmter durch Dezernent
4. Wahlen

5. Sekretariatsaufgaben

Justiziariat

. Rechtsberatung und Grundsatzentscheidungen

. Vertretung und Prozessvertretung

. Widerspruchsbearbeitung und Vollstreckungsvorgénge

. Praxisbetreuung von Rechtsreferendaren und Jurastudenten

. Priifung und Erstellung von Beschlussvorlagen

. Erstellung, Prifung von Satzungen, Verordnungen und Allgemeinverfligungen
. Rechtsdokumentation

. Schiedsstelle

10. Prifung Vergabe Stadtwappen

11. Markenrechtliche Angelegenheiten

12. Durchfiihrung Auswahlverfahren fiir ehrenamtliche Richter (Schoffen, Verwaltungsgericht, Sozialgericht)
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Ordnungs- und Biirgeramt

Produkte Aufgaben

1. Leitungsaufgaben

2. Bearbeitung politischer Anfragen
3. Sekretariatsaufgaben

2. untere Standesamtaufsicht

SG Allgemeine Ordnungsaufgaben
1. Vollzug des Thiringer Gesetzes lber die Aufgaben
und Befugnisse der Ordnungsbehérden
. Vollzug/ Kontrolle StraRenverkehrsordnung
. Bearbeitung von Autowracks
. Vollzug Thiringer Bestattungsgesetz
. Vollzug Jugendschutzgesetz in Bezug auf die Vorbereitung und Auswertung der Kontrollen durch die AuBendienstmitarbeiter
. Versammlungen nach dem Versammlungsgesetz
. Ausnahmegenehmigungen nach dem Thiringer Feiertagsgesetz
. Vollzug Waffengesetz
. Vollzug Thiringer Kampfmittelgefahrenabwehrordnung
. Vollzug Sprengstoffgesetz und seiner Verordnungen
. Vollzug Sperrbezirksverordnung
. Vollzug Jagdgesetze und deren Verordnungen
. Wahrnehmung der Aufgaben der Jagdaufsicht
. Vollzug Fischereigesetz
. Vollzug der Suhler Ordnungsbehordlichen Verordnung
. Vollzug Thiringer Tiergefahrengesetz in Bezug auf Hunde
. Vollzug Thiringer Schulgesetz hinsichtlich der Durchsetzung des Schulzwanges
18. Vollzug Thiringer Verordnung iber Zustandigkeit fiir die Verfolgung und Ahndung von
Verkehrsordnungswidrigkeiten in Bezug auf Fahrerermittlung
19. Vollzug Thiiringer Sammlungsgesetz
20. Vollzug Ordnungsbehordliche Verordnung lber Sicherheitsvorkehrungen in Badeanstalten im
Freistaat Thiiringen in Bezug auf die Offnung
21. Vollzug Infektionsschutzgesetz hinsichtlich Schadlingsbekampfung im 6ffentlichen Raum
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SG Einwohner-, Zulassung- und Fahrerlaubniswesen
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. Bearbeitung der Vorgdnge im Einwohnermelde- und Passwesen

. Bearbeitung der Vorgdnge im Zulassungswesen

. Ausstellen von Bewohnerparkausweisen, Parkkarten, Schwerbehindertenparkausweisen
. Erstellung amtlicher Beglaubigungen

. Anmeldung Fliichtlinge in der Thiringer Landeserstaufnahmeeinrichtung

. Bearbeitung Vorgdnge bezgl. der unbegleiteten minderjahrigen Auslander

. Erledigung von Meldeauskiinften

. Bearbeitung der Vorgdnge im Fahrerlaubniswesen

. Bearbeitung von Vorgéngen in Fundangelegenheiten

10. Erstellung der Wahlerverzeichnisse fiir simtliche Wahlen und Zuarbeit an den Wahlleiter sowie Absicherung der Briefwahl

SG BuBgeldstelle
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. Verfolgung und Ahndung von Ordnungswidrigkeiten im ruhenden und flieRenden Verkehr

. Verfolgung und Ahndung der allgemeinen Ordnungswidrigkeiten

. Durchfiihrung von Ermittlungsverfahren

. Entscheidung Giber Abgabe der BuRgeldverfahren an die Staatsanwaltschaft oder das Amtsgericht
. Einleitung von Vollstreckung und Erzwingungshaft

. Entscheidung lber die Gewahrung von Stundung der Forderungen und Ratenzahlung

. Entscheidung Gber die Einstellung der Verfahren

. technische Betreuung der Geschwindigkeitsiiberwachungsanlagen

SG Gewerbeangelegenheiten
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. Vollzug des Gewerberechts im stehenden Gewerbe/Spielrecht
. Gewerbeerlaubnisverfahren

. Vollzug Schornsteinfegerrecht

. Vollzug des Glicksspielrechtes

. Vollzug des Heilpraktikergesetzes

. Vollzug Thiringer Gaststattengesetz

. Vollzug des Thiiringer Nichtraucherschutzgesetzes

. Planung und Durchfiihrung von Verkehrsschauen

. Anordnung Verkehrsunterricht

. Planung und Koordinierung der Marktbeschickung

. Berechnung der Standgebiihren

. Kontrolle der Saisonanbieter

. Vollzug der Ferienreiseverordnung

. Vollzug der Bewachungsverordnung

. Planung und Koordinierung der Wochen-, Jahr- und Sondermarkte
. Erhebung der Marktgebihren (Standgeblihren)

. Kontrolle der Wanderlager
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18.
19.
20.
21.

Genehmigung und Kontrolle des Verkaufs von Pyrotechnik

Vollzug Bewachungsverordnung

Erlass von Rechtsverordnungen nach Thiir. Ladenoffnungsgesetz

Vollzug StraRenverkehrsordnung (Anordnung von Verkehrszeichen und Verkehrseinrichtungen,

Ausnahmegenehmigungen und Erlaubnissen)

22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.

Aufgaben nach Gefahrgutbeforderungsgesetz, Vollzug der Gefahrgutverordnung-Fahrwegbestimmung
Vollzug Personenbeférderungsgesetz

Vollzug Guterkraftverkehrsgesetz

Planung und Durchfiihrung von Verkehrsschauen

Leitung der Unfallkommission

Anordnung Verkehrsunterricht

Vollzug Preisangabenverordnung

Vollzug Textilkennzeichnungsgesetz

SG Standesamt

1. Beurkundung Geburten (Erstbeurkundung Inlandsgeburt, Nachbeurkundung Auslandsgeburt)
2. Anmeldung und Beurkundung von EheschlieBungen, Durchfiihrungen von EheschlieRungen
(Erstbeurkundung, Nachbeurkundung Ehen im Ausland)

3. Lebenspartnerschaftsregister (Nachbeurkundung Lebenspartnerschaften Ausland)

4. Beurkundung Sterbefille (Erstbeurkundung Inlandsfalle, Nachbeurkundung Auslandsfalle)
5. Namensrechtliche Erklarungen nach BGB

6. Bearbeitung von Urkundenanforderungen/Urkundenerteilungen

7. Auskunft und Rechtsberatung in allen Personenstandsangelegenheiten

8. Bearbeitung von Folgebeurkundungen und Hinweisen zu Personenstandsregistern

9. Behordliche Namensdnderungen




Stabsstelle kommunaler Wald / stadtische Baume

Produkte Aufgaben

Kommunaler Wald
1.Betrieb kommunaler Forstwirtschaft
2. Holzverkauf, Gehoélzwertermittlung
3.Durchfiihrung von landschaftlichen, forstlichen PflegemaRnahmen
4 Klimaangepasstes Waldmanagement
5. Wahrnehmung der Aufgaben als Jagdschutzberechtigter, Erstellen von
Wild Verbissgutachten und Planung der Wildbewirtschaftung im Kommunalwald
6.jagdliche Eigenregie im Jagdbezirk Dietzhausen

Stadtische Biume

1.Umsetzung der Verkehrssicherheitspflicht

2. Pflege kommunaler Baume und Geholze im bebauten Stadtgebiet
3. Fihren und Aktualisieren des Baumkatasters

4. Bearbeitung von Schadensfallen

5. Vollzug Baumschutzsatzung

6. Antragsbearbeitung, Bescheiderstellung, Widerspruchsverfahren
7. Beratung Antragsteller, Grundstiickseigentliimer, Biirger

Wanderwege
1.Entwicklung und Etablierung des Wanderwegenetzes

2.Pflege der Wanderwege und Instandhaltung deren Infrastrukturen
3.Konzeptumsetzung Qualitatswanderwege
4.Auswahl und Anleitung der ehrenamtlichen Wanderwegewarte
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Amt fiir Brand- und Katastrophenschutz

Produkte | Aufgaben

administrativ-organisatorischer Bereich

. Leitungsaufgaben

. Einsatzleitung bei besonderen Lagen (A-Dienst)

. Bearbeitung von Anfragen

. Haushalts- und Finanzplanung

. Erstellung von Kostenbescheiden und Rechnungen

. Personalkonzept Berufsfeuerwehr

. Bedarfs- und Entwicklungsplanung Brandschutz

. Bedarfs- und Entwicklungsplanung Katastrophenschutz

. fachspezifische Beschaffungen

10. Qualitatssicherung und Statistik

11. Erstellung von fachspezifischen Prozessablaufen, Kontrolle

12. Organisation der Zusammenarbeit der Organisationen der nichtpolizeilichen Gefahrenabwehr
13. Gremienarbeit Arbeitsgemeinschaft der Leiter der Berufsfeuerwehren (AGBF)

14. Gremienarbeit Deutscher Feuerwehrverband (DFV) und Thiringer Feuerwehrverband (ThFV)
15. Gremienarbeit in Arbeitsgruppen des Freistaates

O o0 NOOULLDE, WN R

abwehrender Brand- und Gefahrenschutz kommunal und Tunnelkette BAB71

. Einsatzleitung am Schadenort (B- und C-Dienst)

. Brandbekampfung

. Technische Rettung Menschen und Tieren

. Technische Hilfeleistung zum Schutz von Sachwerten und zum Schutz der Umwelt vor gefahrlichen Stoffen und Gitern
. Leisten von Amtshilfen

. Sonderaufgabe fir die Stadtverwaltung Suhl: Einfangen von Tieren

. Sonderaufgabe fir die Stadtverwaltung Suhl: Unterstitzung Auf- und Abbau Weihnachtsmarkt

. Sonderaufgabe fir die Stadtverwaltung Suhl: Reinigung Platz der deutschen Einheit und Steinweg
. Sonderaufgabe fir die Stadtverwaltung Suhl: Auf- und Abhdngen von Bannern

. Verwaltung Freiwillige Feuerwehr

. Aus- und Fortbildung Freiwillige Feuerwehr

. Beratung der Veranstaltungsbehorde bei Genehmigungsverfahren zu Veranstaltungen

. Planung der Léschwasserversorgung

. Erstellung von Feuerwehreinsatzplanen

. Erstellung von Alarmierungskonzepten

. Planung und Durchfithrung von Ubungen

. Planung und Durchfiihrung von Brandsicherheitswachdiensten

O 0O NOULD, WN R

PR R R R R R
NoOouhsWwNRO
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vorbeugender Brand- und Gefahrenschutz

. Beratung der Bauaufsichtsbehorde in Baugenehmigungsverfahren

. Kontrolle der im bauaufsichtlichen Genehmigungsverfahren geforderten Feuerwehrzufahrten mit ihren Aufstellflachen
. Durchfiihrung von Gefahrenverhitungsschauen

. Verwaltung der Brand- und Gefahrenmeldeanlagen

. Brandschutzerziehung, -aufklarung

. Planung und Durchfiihrung von operativ-taktische Begehungen

. Begleitung und Beurteilung von Evakuierungsiibungen

. Durchfiihrung von Brandschutzunterweisungen und Brandschutzschulungen

ONOUThEA, WN R

Technik, Fahrzeuge, Geb3dude, Werkstétten

. Verwaltung der Fahrzeuge, Technik und Geb&dude

. Kleinreparaturen und Werterhalt an Gebduden

. Unterhaltung einer dezentralen technischen Servicestelle fiir den Digitalfunk
. Verwaltung der feuerwehrtechnischen Verbrauchsmittel

. Prifung, Wartung und Instandsetzung von Atemschutztechnik

. Prifung, Wartung und Instandsetzung von Feuerldschern

. Prifung, Wartung und Instandsetzung von Gasmesstechnik

. Prifung, Wartung und Instandsetzung von feuerwehrtechnischen Geraten
. Prifung, Wartung und Instandsetzung von Fahrzeugen

10. Durchfiihren von BeschaffungsmalRnahmen Feuerwehrfahrzeuge

O 0O NOOULLE, WN R

Katastrophenschutz und Zivilschutz

. Bearbeiten von Hilfeleistungsersuchen zu Katastrophen innerhalb von Thiringen, landerlbergreifend sowie innerhalb der EU
. Erstellung von Katastrophenschutzeinsatzplanen

. Verwaltung der Helfer im Katastrophenschutz

. Aus- und Fortbildung der Helfer im Katastrophenschutz

. Verwaltung des Katastrophenschutzlagers

. Aufklarung der Bevolkerung

. Bearbeitung von Meldepflichten

. Planung und Unterhaltung der Warninfrastruktur

. Bewirtschaftung der Haushaltsmittel fur den Zivilschutz (Medizinische Taskforce)

10. Planung und Bearbeitung von Vorgangen im lGbertragenen Wirkungskreis des Zivilschutzes

11. Erarbeitung und Durchfiihrung von MaRnahmen zum Schutz der Zivilbevolkerung in Krisen- und Notféllen
12. Planung und Durchfiihrung eines Autarkie-Konzeptes

OCoONOOULLE, WN R




RDZV Siidthiiringen
1. Sicherstellung der Funktionsfahigkeit der Gleichwellennetzte Stdthiringen

2. Betrieb und Bewirtschaftung der Funkobjekte Schmicke und Déllberg
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Umwelt- und Bauaufsichtsamt

Produkt Aufgaben

1. Leitungsaufgaben
2. Bearbeitung politischer Anfragen
3. Sekretariatsaufgaben

SG Bauaufsicht

. Beratung zu Bauvorhaben im Rahmen der ThiirBO und des BauGB

. Bearbeitung von Bauvoranfragen und Bauantragen, einschl. Vorbescheiden, Abbriichen, Baulastenvorbereitung

. Bauordnungsrechtliche, bauplanungsrechtliche und bautechnische Priifung der Antrdge auf Baugenehmigung

. verwaltungstechnische Priifung von Antragen auf Baugenehmigung

. Erstellung Baugenehmigung

. Priifung von Antragen auf Befreiung, Ausnahmen und Abweichungen von bauplanungs-. und bauordnungsrechtliche Regelungen
. Priifung der Einhaltung der Anforderungen an die Standsicherheit, den Brandschutz, Schall- und Erschiitterungsschutz
. Beratung von Birgern, Eigentliimern, Gutachtern, etc. Gber die Eintragung einer Baulast

. Verfolgen von Ordnungswidrigkeiten gemal § 86 ThirBO

10. Durchfiihrung von Kontrollen zur Verhinderung der Schwarzbautatigkeit

11. Gebrauchsabnahme fliegender Bauten gemaR § 75 ThiirBO einschliefRlich Pyrotechnik

12. Fuhren des Baulastenverzeichnisses

O 0O NOULL b WNPKE

SG Umwelt
1. Aufgabe als untere Wasserbehorde
- Vollzug WHG und TharWa
- Durchflihrung wasserrechtlicher Verfahren
- Verfahren zum Umgang mit wassergefdahrdenden Stoffen
- Sicherung einer ordnungsgemaRen Abwasserbeseitigung
- Gewasseraufsicht, Gewasserschutz
2. Aufgabe als untere Naturschutzbehérde
- Vollzug BNatSchG und ThirNatG
- Landschaftspflege, Landschaftsplanung
- Vollzug der Eingriffsregelung
- kontrollierender und einheimischer Artenschutz
- Schutzgebietsverfahren
3. Vollzug ThiirTierGefG hinsichtlich wildlebender gefahrlicher Tiere
4. Aufgabe als untere Immissionsschutzbehérde
- Vollzug BImSchG
- Genehmigung und Uberwachung genehmigungsbediirftiger Anlagen
- Uberwachung nicht genehmigungsbediirftiger Anlagen
5. Erarbeitung und Durchsetzung von Aktionsplanen gemafl § 47 BImSchG
6. Vollzug der Mobilfunkleitlinien der Stadt Suhl (Mobilfunkbeauftragter)
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7.Vollzug der Fernwdrmesatzung
8. Aufgabe als untere Bodenschutzbehérde
- Vollzug BBodSchG und ThiirBodSchG
- Durchfiihrung bodenschutzrechtlicher Verfahren
- Erteilung von Altlastenauskiinften
9. Aufgabe als untere Abfallbehorde
- Vollzug KrWG und ThirAGKrWG
- abfallrechtliche Uberwachung
10. Aufgabe als untere Chemikaliensicherheitsbehdrde
- Vollzug Chemikalienrecht
11. Deponiestilllegung/ -nachsorge
12. Vollzug der StralRenreinigungssatzung
13. Organisation der Wertstoffentsorgung fiir Glas, LVP und Alttextilien
14. Manuelle Stadtreinigung
15. Klimaschutz, Klimaschutzkonzept
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Sozialdezernat (lll)

Bereich Sozialdezernat/ Biirgermeister

Produkte | Aufgaben

1. Leitungsaufgaben

2. Bearbeitung politischer Anfragen

3. Kontrolle und Beratung der Fachdmter durch Dezernent
4. Sekretariatsaufgaben
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Sozialamt

Produkte Aufgaben

1. Leitungsaufgaben einschl. Sozial- und Gleichstellungsbiiro und Obdachlosenherberge

2. Bearbeitung politischer Anfragen

3. Sekretariatsaufgaben

4. Bearbeitung von Grundsatzfragen bei der Gewahrung von Leistungen mit Auswirkungen auf Burger der Stadt Suhl

5. Innenrevision — Erarbeitung Verwaltungsanweisungen, Ausfiihrungshinweisen, Bearbeitung Eigenschadensversicherungsfalle fiir den Bereich
des Sozialamtes

6. Vorbereitung, Beteiligung und Durchfiihrung von Kostensatzverhandlungen mit den freien Tragern

7. Prufung und Erarbeitung von Leistungs- und Vergilitungsvereinbarungen auf dem Gebiet des Sozialrechts

8. Entscheidung im pflichtgemaRen Ermessen iber Widerspriiche auf dem Gebiet des Sozialhilferechts, Eingliederungshilfe-rechts, des Asylbe-
werberleistungsrecht, Wohngeldrecht sowie des beruflichen Rehabilitierungsgesetzes. Als Widerspruchsbehorde auf dem Gebiet des Sozialhil-
ferechts

9. Bearbeitung und Entscheidung von Klage- und Antragsverfahren vor dem Sozial-, Verwaltungs- und Amtsgerichten, ausgenommen Streitig-
keiten im Schwerbehindertenfeststellungsverfahren sowie Auslander- und Asylrecht.

10. Bearbeitung von gerichtlichen Kostenfestsetzungsantragen fiir den Bereich des Sozialamtes

11. Mietspiegel

12. Erarbeitung einrichtungsbezogener Gebiihren- und Beitragskalkulationen

13. Integrierte Sozialplanung

14. Umsetzung Thiringer Landesprogramm ,,Solidarisches Zusammenleben der Generationen*

15. Forderung Wohlfahrtspflege

16. Sozialausschuss

Betreuungsbehorde

Beratung Uber allgemeine betreuungsrechtliche Fragen sowie Vollmachten und Betreuungsverfligungen
Beglaubigungen von Vollmachten

Registrierung und Uberwachung der Mitteilungs- und Nachweispflichten von beruflichen Betreuern
Beratung und Unterstlitzung im Vorfeld einer Betreuung

Zusammenarbeit mit Sozialleistungstragern, Netzwerkarbeit

Unterstitzung der Betreuungsgerichte in Verfahren in Betreuungs- und Unterbringungssachen

ok wnNE
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Sozial- und Gleichstellungsbiiro

- Gleichstellungsbeauftragte

1. Unterstltzung der Dienstellenleitung bei der Umsetzung und Einhaltung des Thiringer Gleichstellungsgesetz

2. Mitwirkung an allen personellen, sozialen und organisatorischen MaRnahmen der Dienststelle, die Fragen der Gleichstellung von Frauen und
Mannern, der Vereinbarkeit von Beruf und Familie und der Verbesserung der beruflichen Situation der in der Dienststelle beschaftigten Frauen
und Manner betreffen

3. Beratung, Unterstlitzung und Vernetzung von Biirgerinnen und Biirgern bei Benachteiligung aufgrund ihres Geschlechtes, bei Gewalterfah-
rungen, bei Problemen Vereinbarkeit Familie/Pflege und Beruf

4. Planung, Organisation und Durchfiihrung von Veranstaltungen, Weiterbildungen, Projekten und MaRnahmen struktureller und praventiver
5. Art zur Férderung der Verwirklichung der tatsachlichen Gleichstellung von Frauen und Méannern, Chancengleichheit, zum Abbau von Diskri-
minierung aufgrund des Geschlechts, hauslicher Gewalt, sexualisierter Gewalt und Stalking

6. Zusammenarbeit und Unterstiitzung von Frauengruppen, -verbdnden und -vereinen sowie von Frauenh&usern und —schutzwohnungen mit
dem Gleichstellungsbeirat

7. Zusammenarbeit mit gesellschaftlich wichtigen Gruppen von gleichstellungspolitischer Bedeutung

8. Unterstiitzung der Dienststellenleitung bei MalRnahmen zur Férderung von Chancengleichheit und Initiierung von MaRnahmen zum Abbau
von Diskriminierung aufgrund des Geschlechts, hauslicher Gewalt, sexualisierter Gewalt und Stalking

9. Offentlichkeitsarbeit im Rahmen des dienstlichen Auftrags

10. Erstellung eines Tatigkeitsberichts

11. Tatigkeit als Beschwerdestelle des AGG

- Selbsthilfekontaktstelle

1. Beratung, Unterstiitzung, Vernetzung und Begleitung von Initiativ- und Selbsthilfegruppen, von hilfesuchenden Betroffenen, Angehdrige von
Betroffenen und professionellen Mitarbeiter aus sozialen und gesundheitlichen Bereichen

2. Planung, Organisation und Durchfiihrung von Veranstaltungen, Projekten und WeiterbildungsmafRnahmen im Sinne der Selbsthilfe und Ge-
sundheitsférderung, als Pflichtaufgabe des 6ffentlichen Gesundheitsdienstes

3. Beantragung, Verwaltung und Abrechnung von Férdergeldern zur Finanzierung der Arbeit der Selbsthilfekontaktstelle

4. Bewirtschaftung des Sozialen Zentrums als AuRRenstelle und Treffpunkt der SHG und Beirate

5. Umfangreiche Offentlichkeitsarbeit (Printmedien, Infobroschiiren, Webprasenz) zu Tatigkeit und vorhandenen SHG

6. Unterstiitzung des Ehrenamtes und Umsetzung Ehrenamtsrichtlinie der Stadt in diesem Bereich

- Behindertenbetreuung / Beauftragte fiir Menschen mit Behinderung

1. Beratung, Unterstitzung, Vernetzung und Begleitung von Menschen mit Behinderungen, Menschen, die aktiv in der Behin-dertenarbeit tatig
werden wollen und Vereinen und Verbande, die in der Behindertenarbeit tatig sind sowie des Stadtrates und der Kommunalverwaltung gem. §
22 ThirGiG

2. Planung, Organisation und Durchfiihrung von Veranstaltungen und Projekten fiir Menschen mit Behinderung

3. Zusammenarbeit mit dem Behindertenbeirat, Vereinen und Verbdnden

4. Clearingstelle fir Menschen mit Behinderung, Vereine, Verbande und der 6ffentlichen Verwaltung

5. Erarbeitung von Stellungnahmen und MalRnahmepléne zur Begleitung und Beratung des Tragers der offentlichen Gewalt bei Umsetzung
ThiirGiG hinsichtlich Inklusion und Barrierefreiheit
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6. Offentlichkeitsarbeit im Rahmen des dienstlichen Auftrags

- Seniorenbetreuung

1. Beratung, Unterstitzung, Vernetzung und Begleitung von alteren Menschen, Menschen, die aktiv die Seniorenarbeit der Stadt mitgestalten
mochten und alle in der Seniorenarbeit tatigen Vereine und Verbande

2. Planung, Organisation und Durchfiihrung von Veranstaltungen, Projekten und WeiterbildungsmaRnahmen gemeinsam mit der Seniorenver-
tretung und dem Seniorenbeirat

3. Zusammenarbeit mit dem Seniorenbeirat, Vereinen und Verbanden

4. Offentlichkeitsarbeit im Rahmen des dienstlichen Auftrags

- Pflegestiitzpunkt

1. Beratung, Unterstitzung, Vernetzung und Begleitung von pflegebedirftigen Ratsuchenden und deren Angehorigen

2. Planung, Organisation und Durchfiihrung von Veranstaltungen, Projekten und WeiterbildungsmalRnahmen rund um das Thema Pflege
3. Zusammenarbeit mit Vereinen und Verbanden, Sozialdiensten, Kosten- und Leistungstragern

4. Offentlichkeitsarbeit im Rahmen des dienstlichen Auftrags

5. Statistikmeldungen

SG Soziale Hilfen/ Nachrang

. Beratung zu sozialhilferechtlichen Anspriichen und Hilfen sonstiger Sozialleistungstrager ohne nachfolgende Hilfegewahrung

. Bearbeitung von Antragen auf Eingliederungshilfe

. Bearbeitung von Antrigen auf Hilfe zur Uberwindung besonderer sozialer Schwierigkeiten nach SGB XII

. Bearbeitung von Antragen auf Hilfe zum Lebensunterhalt, Grundsicherung im Alter und bei Erwerbsminderung, zu einmaligen Beihilfen
. Bearbeitung von Antrigen auf Ubernahme von Miet- und Stromschulden nach dem SGB Il und SGB XlI

. Bearbeitung von Antrigen auf Ubernahme von Bestattungskosten

. Bearbeitung von Antragen auf Hilfe zur Pflege, Hilfe zur Weiterfihrung des Haushaltes, Altenhilfe und Hilfe zur Gesundheit

. Bearbeitung von Antragen auf Sinnesbehindertengeld nach dem Thiringer Sinnesbehindertengeldgesetz

. Bearbeitung von Antrdgen auf Blindenhilfe nach dem SGB XII

10. Bearbeitung von Antragen auf Leistungen zur Bildung und Teilhabe nach SGB XII, SGB I, Asylbewerberleistungsgesetz sowie BKGG
11. Bearbeitung von Antragen auf Leistungen nach dem BerRehaG

12. Statistikmeldungen

O 0O NOULL B WNPE

SG sonstige soziale Aufgaben

1. Beratung von Biirgern zu Wohngeldfragen und unverbindlichen Wohngeldabrechnungen

2. Bearbeitung von Antragen auf Mietzuschuss und Lastenzuschuss

3. Entscheidung Gber Aufhebung, Riicknahme oder Erstattung nach dem WoGG und dem SGB X

4. Entscheidung iber den Grad der Behinderung und das Vorliegen der gesundheitlichen Voraussetzungen fiir Merkzeichen zur Inanspruch-
nahme von Nachteilsausgleichen
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5. Bearbeitung und Entscheidung von Erstfeststellungs-, Neufeststellungs- und Nachuntersuchungs- sowie Berichtigungsfallen im Verfahren
nach dem SGB IX — Schwerbehindertenrecht

6. Vollzug des Aufenthaltsgesetzes in Form der Erteilung, Verldngerung, Anderung oder Riicknahme von Aufenthaltstiteln, Mitwirkung im Rah-
men des VISA-Verfahrens/Erteilung von VISA

7. Vollzug des Asylgesetzes, des Thiringer Flichtlingsaufnahmegesetz (ThirFIGAG) sowie des Asylbewerberleistungsgesetzes in Form der Un-
terbringung zugewiesener Fliichtlinge sowie Umsetzung negativer Asylentscheidungen durch Vorbereitung und Durchfiihrung von Abschie-
bungen

8. Vollzug Spataussiedler-Aufnahme VO

9. Einbirgerung von auslandischen Staatsangehorigen, Ablehnung von Einbiirgerungsantragen sowie Riicknahme von rechtswidrigen Einbirge-
rungen und Erteilung/Ablehnung von Antrdgen auf Staatsangehérigkeitsausweise

10. Aufgaben der Auslanderbeauftragten

11. Soziale Betreuung von aufgenommenen Flichtlingen und Asylbewerbern

12. Wohnungslosenhilfe, Miet- und Stromschuldenberatung, Unterbringung obdachloser, volljahriger Menschen

13. Soziale Wohnraumférderung




Jugend- und Schulverwaltungsamt

Produkte Aufgaben

1. Leitungsaufgaben zur Umsetzung SGB VIII und Aufgaben des Schultragers einschl. Kita Schmiedefeld/Gehlberg/ Internat f. Auszubildende Lau-
tenberg/Schulsachbearbeiter Schulen

2. Bearbeitung politischer Anfragen

3. Sekretariatsaufgaben

4. Auswahlverfahren Jugendschéffen

5. Bearbeitung von Grundsatzfragen SGB VIII/ThirSchulG/ThiirSchFG

6. Vormundschaften

7. Jugendhilfeplanung

SG Sozialer Dienst

1. Allgemeine Férderung der Erziehung in der Familie

2. Beratung in Fragen Partnerschaft, Trennung und Scheidung, Ausiibung
Personensorge und Umgangsrechts

3. Beratung und Betreuung von Eltern im Rahmen der Leistungen der
Eingliederungshilfe fir seelisch behinderte Kinder und Jugendliche

4. Praventiver Kinderschutz und Sicherung des Kindeswohls (Inobhutnahmen)

5. Unterstiitzung junger Volljadhriger und Eingliederungshilfe in ambulanter,
teilstationdrer und stationarer Form

6. Mitwirkung im familiengerichtlichen Verfahren, Hilfestellung und Mitwirkung bei
Verfahren von Jugendlichen nach dem Jugendgerichtsgesetz

7. Pflegekinderwesen, Adoptionsvermittlungsstelle

8. Mitwirkung an der Umsetzung der Opferentschadigung nach dem StRehaG im
Beitrittsgebiet

9. organisatorische Umsetzung der Ehrenpatenschaften

10. organisatorische Umsetzung U-Untersuchungen

11. Kostensatzverhandlungen mit freien Tragern

12. Netzwerkarbeit im Rahmen des Kinderschutzes, Gewalt in der Familie, umA,
Jugendgerichtshilfe

13. Hilfe zum Lebensunterhalt in Sonderféllen (insbesondere bei Miet- und Stromschulden)
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SG Kinder- und Jugendférderung/ Bildung

1. Forderung freier Trager der Jugendarbeit / Jugendsozialarbeit / Schulsozialarbeit / Jugendverbandsarbeit / erzieherischer Jugendschutz ein-
schlieBlich Vollzug der Richtlinien ,,Ortliche Jugendférderung®, ,Schulsozialarbeit” und ,,Kommunaler Jugendplan der Stadt Suhl“
Bearbeitung der Richtlinie zur Férderung freier Trager, Forderung freier Trager der Wohlfahrtspflege Jugendhilfe / Sozialhilfe
Bearbeitung des Wunsch- und Wahlrechtes gem. §5 ThurKitaG

Forderung der Partnerschaft fiir Demokratie ,,Suhl bekennt Farbe” durch Férderprogramme von Bund und Land

Umsetzung von MalRnahmen zur ,,Forderung von Kindern mit besonderem Forderbedarf” beziiglich der Aufgaben nach §8 (3) ThiirKigaG
Vollzug der Richtlinie Landesprogramm Kinderschutz sowie des Fonds Friihe Hilfen

Fachberatung in Tagespflege, Kindertagesstatten sowie Schulsozialarbeit und Jugendeinrichtungen

Schultrageraufgaben gem. ThiirSchFG (Schiilerbeférderung, Mittagsverpflegung, Schulaufwand, Pflegeleistungen, Wartung Tafeln und
bewegliche Sportgerate, einschlieBlich Fachaufsicht Schulsachbearbeiter)

9. Betrieb einer kommunalen Kindertagesstatte in den Ortsteilen Schmiedefeld und Gehlberg

10. Betrieb eines Internats

NG A WN

SG Familienférderung/ Leistung
1.Beratung von Leistungsempfangern, Tragern und Gewahrung von
Leistungen:
- Unterhaltsvorschuss, Bundeselterngeld, BAFOG, Ubernahme von Elternbeitrigen
In Kitas
2. Beistandschaften, Beratung/Unterstitzung bei Geltendmachung von Unterhalt
und Feststellung der Vaterschaft
. Vollzug der Hortgebiihrensatzung, Thiiringer Hortkostenbeteiligungsverordnung
. Amtsvormundschaften/ Amtspflegeschaften
. Rechtsstelle/Innenrevision
. Beurkundungen (Unterhalt, Vaterschaftsanerkennung, Sorgerechtserklarung)
. Elternbeitragsfestsetzung Tagespflege/kommunale Kindertageseinrichtung

N o b w

Schulsachbearbeiter (Zuordnung SG Kinder- u. Jugendférderung/Bildung)

. Fihren von Schiilerkarteien, Mitwirkung bei der Ein-, Aus- und Umschulung

. Organisieren des Besucherverkehrs, Terminplanung und -kontrolle

. Erstellen und Verlangern von Schiilerausweisen

. Erstellen von Unfall- bzw. Schadensmeldungen

. Bearbeitung von Krankmeldungen

. Umsetzung des Bildung- und Teilhabepaketes

. Mitwirkung bei der Abwicklung der Ganztagsbetreuung

. Mitwirkung bei der Schiilerbeférderung (Ausgabe Monatskarte, Bearbeitung Kostenerstattung)
. Mitwirkung bei Schulveranstaltungen und Forderprojekten
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Gesundheitsamt

Produkte
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Aufgaben

1.
2.

Leitungsaufgaben
Bearbeitung politischer Anfragen

3. Sekretariatsaufgaben

Amtsérztlicher Dienst/ Kinder- und Jugendzahnirztlicher Dienst/ Bereich Hygiene

0ONC OO b WN PR

9.

pe
10
11

. Einschulungsuntersuchungen einschl. Vorsorgeuntersuchungen in Kindergarten

. Reihenuntersuchungen 4. Klasse Grundschule und 8. Klasse Haupt- und Realschule sowie Gymnasium

. Reihenuntersuchung und Betreuung durch die gesamte Forderzeit in der Sonderschule bzw. in Férderzentren

. Reihenuntersuchungen im Rahmen des Kinder- und Jugendzahnérztlichen Dienstes

. Prophylaxe und Begutachtungen

. Begutachtung von Beamten und Angestellten im 6ffentlichen Dienst (Verbeamtungsuntersuchung, Dienstfahigkeiten, Atteste fiir das Finanzamt
. die Beihilfestelle)

. Gutachtertatigkeit im Auftrag des Sozialamtes (Eingliederungshilfe, erndhrungsbedingter Mehrbedarf, Einzelzimmer Altenheim)

. Impfungen im Rahmen der Postexpositionsprophylaxe und im Auftrag der Stadt Suhl (Influenza)

Beratertatigkeit fir Schulen, Kindergarten, Schulamt, Schulpsychologischen Dienst, Jugend- u. SV-Amt, Sozialamt und Mitarbeit in Arbeitsgrup-
n und Ausschiissen, Altenheime, Pflegedienste, Krankenhaus, niedergelassene Arzte

. Priifungsbefreiungen nach gesetzlichen Vorgaben sowie Nachteilsausgleich bei Prifungen

. Uberwachungsaufgaben im Rahmen des Bestattungsgesetzes (Statistik, Uberpriifung der Totenscheine, Meldungen und Weiterleitungen, Ver-

lingerung von Bestattungsfristen, Liegezeitverlingerung, Leichenbegleitschein bei Uberfiihrung ins Ausland, Totenscheininderung in Zusammen-
arbeit mit der Polizei)

12

. Uberwachungsaufgaben im Rahmen des IfSG (Begehungen von Krankenhaus, Pflegeeinrichtungen, medizinische Praxen, EAE, Kindereinrich-

tungen, Gemeinschaftseinrichtungen)

13
ku

. Meldungsentgegennahme, Ermittlung, Bewertung, MaRnahmenanordnung, Weitermeldung von Infektionskrankheiten (insbesondere Tuber-
lose — hier besonders Betreuung, Uberwachung, Umgebungsuntersuchungen, Hausbesuche, Tuberkulintest nach Anordnung, bei Wegzug Wei-

termeldung an das zustdndige Gesundheitsamt)

14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.

Umsetzung des Masernschutzgesetzes, Prostituiertenschutzgesetzes

Umwelthygiene (Hitzeplan, Umwelteinflisse, Schadlingsbefall, Mitbewertung von Gefahrstofflagen)
Untersuchungen nach TrinkWV; Uberwachung, Kontrolle und Bewertung von Trinkwasseranlagen
Untersuchungen von Badeanstalten und Badewasser, 6ffentlichen Badestellen

Drogentests, Vaterschaftstests in Zusammenarbeit mit dem Amtsgericht,

Belehrungen nach § 43 IfSG (Infektionskrankheiten)

Gesundheitsberichtserstattung und Pravention

Aufbau eines Infektionskrankheiten-Netzwerkes

Mitarbeit bei der Erarbeitung/Aktualisierung von Katastrophenpldnen (Pandemie) und Mitarbeit in Krisenstiben
Gutachtertatigkeit im Rahmen des Asylbewerberleistungsgesetzes
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Sozialpsychiatrischer Dienst

1.

Beratung und Betreuung von Menschen mit psychischen Stérungen und psychiatrischen bzw. multiplen Krankheitsbildern, sowie in Verbindung

mit Suchterkrankungen

N O o b wN

. Psychiatriekoordination / Psychiatrienetzwerk

. Konflikt- und Krisenintervention sowie Beurteilung der Durchflihrung 6ffentlich-rechtlicher MaBnahmen nach PsychKG
. Verfahrensleitung im Rahmen des Bundesteilhabegesetzes (SGB IX) — Integrierte Teilhabeplanung

. Einleitung und Unterstltzung zur Durchfiihrung von HilfsmalRnahmen

. Allgemeine Sozialberatung und -betreuung

. Angehdrigenarbeit, Netzwerkarbeit und Gremienpflege

. Hausbesuchstatigkeit

Veterindrwesen und Lebensmitteliiberwachung

1.

u b wnN

7.
8.
9.

Durchfiihrung von Betriebskontrollen bei Herstellern, im GroR- und Einzelhandel, bei Erzeugern, Hotels, Gaststadtten, in Gemein-schaftskiichen,
in Einrichtungen auf Volksfesten und Messen sowie im Reisegewerbe und in Imbisseinrichtungen

. Probennahmen von Lebensmitteln, Tabakerzeugnissen, Kosmetika und Bedarfsgegenstanden

. Stellungnahmen zu Bauantragen, nach Abnahmekontrollen und zu Betriebserlaubnissen

. Hygienische Uberpriifung von Schankanlagen

. Beratung von Verbrauchern, Herstellern und Handlern zu Fragen des Lebensmittelrechts, einschl. Bearbeitung von Verbraucher-beschwerden

und Durchfiihrung von Schulungen

. Vollzug des Tierseuchengesetzes — Vorbereitung, Dokumentation, Uberwachung und Abrechnung aller MaRnahmen zur Prophyla-xe und Be-

kampfung von Tierseuchen (Tiertransporte, Tollwut, Gefligelpest, ASP, Fischseuchen, Bienenseuchen und Krankheiten
Uberwachung, Kontrollen und Erlaubnis fiir die Zucht und Handel von Tieren (Betriebskontrollen)

Uberwachung und Kontrolle Tierhaltung (Privathaltung/ Betriebliche Haltung

Durchfiihrung der Viehverkehrsordnung

10. Vollzug des Tierkérper- und tierische Nebenproduktebeseitigungsrechts
11. Vollzug des Tierarzneimittelrechts sowie des Tierschutzes




Einrichtungen

Tierpark

Produkte | Aufgaben

1 Leitungsaufgaben, Tierparkbetrieb
2. Planung und Durchfiihrung von Veranstaltungen

Kasse
1.Kassenaufgaben
2.Souvenirverkauf- und -abrechnung

Tierpfleger
1.Fltterung und Pflege der Tiere

2.Uberwachung und Kontrolle des Tierbestandes und der Tiergesundheit im Revier

3. Durchfiihrung und Kontrolle von ZuchtmaRnahmen, Uberwachung natiirlicher Aufzucht und Durchfiihrung von MaRnahmen zur kiinstlichen
Aufzucht

. Tiertraining

. Reinigung und Pflege von Tieranlagen, Ausriistungen und Arbeitsgegenstanden

. Umsetzung und Transport von Tieren

. Immobilisation und Schlachtung

. Wartung und Kontrolle der technischen Anlagen

. Durchfiihrung von Fiihrungen und Kindergeburtstagen
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Tierauffangstation

1. Entgegennahme von Fundtieren, herrenlosen Tieren und Tieren aus Sicherstellung und sichere Verwahrung in der
Tierauffangstation

2. Versorgung der Tiere (Flttern, Reinigung der Anlage, Tierbeschaftigung)

3. Kontrolle der Tiergesundheit (Pflege von erkrankten Tieren, Medikamentengabe, Tierarztfahrten)

4. Vermittlung der Tiere

Seite 35 von 37



Volkshochschule - Sternenwarte

Produkte Aufgaben

Volkshochschule

1. Durchfiihrung andragogischer und fachwissenschaftlicher Grundlagenarbeit

2. Umsetzung der Planungsergebnisse in ein andragogisch und fachlich strukturiertes Angebot
3. Planung und Durchfiihrung von eigenen Lehrveranstaltungen

4. Bearbeitung von Kursanmeldungen

5. Offentlichkeitsarbeit

Sternwarte

1. Durchfiihrung und Auswertung von live gefiihrten bzw. computergesteuerten Planetariumsfiihrungen
2. Durchfiihrung von Himmelsbeobachtungen

3. Fihrungen durch die Astronomisch-Raumfahrtechnische Ausstellung

4. Vortrage zu den Themen der Astronomie und Raumfahrt

5. Betreuung der Bibliothek, der astronomischen Dokumentation der Sternwart, des Bildarchivs

6. Gestaltung von individuellen Programmen innerhalb der Durchfiihrung von Trauungen

7. Offentlichkeitsarbeit

Musikschule

Produkte Aufgaben

1.Planung und Koordinierung der Schuljahresbelegung

2. Ermittlung des Sach- und Raumbedarfs fiir die Durchfiihrung des Unterrichtsangebotes
3. Berechnung der Unterrichtsentgelte

4. Betreuung von offentlichen Veranstaltungen

5. Ausgabe und Riicknahme von Musikinstrumenten

6. Planung von Reparaturen und Ersatzankaufen

7. Organisation der Vorbereitung von Prifungen, Wettbewerben, Seminaren

8. Musikunterricht
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Stadtblicherei

Produkte
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Aufgaben

1. Leitungsaufgaben
. Bearbeitung politischer Anfragen
3. Sekretariatsaufgaben

N

. Anmeldung und Ersteinfiihrung von Benutzern

. Medienverbuchung, Zustandskontrolle der Medien und Benutzerberatung

. Vorbestellservice bei entliehenen Medien

. Bearbeitung von externen und internen Leihverkehrsbestellungen

. Kldrung von Medienersatzfillen

. Kassenfiihrung und Kassenabschluss

. Bestandsaufbau, Bestandsaktualisierung und Bestandsabbau (Sichtung, Begutachtung und Bewertung des Medienmarktes)
. Kontaktarbeit zu Medienanbietern, -firmen und -handlern

. Bibliografische Erfassung aller Medienarten nach RDA

. InteressenkreiserschlieBung und Schlagwortvergabe

. Klassifizierung / Systematisierung von Fachbestdnden

. Pflege, Aktualisierung und Uberarbeitung der individuellen Klassifikation

. Katalogisieren

. Auskunftserteilung und Beratungstatigkeit an Bestanden

. Erstellen Bestandsgruppenrecherchen

. Beratung Uiber das Medien- und Projektangebot zur Leseférderung und Medienkompetenzvermittlung
. Ausstellungstatigkeit zu bestimmten Themen und im Hinblick auf Veranstaltungen

. Konzeption und Durchfiihrung von bibliotheks- und medienpadagogischen Angeboten
. Organisation, Ausgestaltung und Durchfiihrung Veranstaltungen/ Projekten

. Einweisung in die Bedienung von technischen Geraten

. Offentlichkeitsarbeit in Absprache mit dem Biiro des Oberbiirgermeisters
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